
    

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Optagelse i dagtilbud 
- Dagpleje/vuggestue 
- Børnehave 
- SFO 

 



    

 
 

 
Generelt 

 

� Dagpleje eller vuggestue tilbydes: børn fra 0 – 2 år og 11 måneder. 

� Børnehave tilbydes som hovedregel: børn fra d. 1. i den måned, de 

fylder 2 år og 11 måneder. 

� SFO tilbydes: børn fra børnehaveklasse til og med 3. klasse.  

 

 

Indmeldelse i SFO 

• Skolebørn indmeldes i SFO i forbindelse med indskrivningen i skolen. 

• SFO melder selv ind- og ud, og ændre moduler 

• Overgang fra børnehave til SFO sker pr 1. august. Fra 01/04.2012 er 

der et pilotprojekt ved Broskolen, afdeling Bøgehøj, hvor børnene skal 

begynde i SFO 01/04.2012. 

 

 

Kvalitetsmål: 

• At mindst 75 % af forældrene får deres ønske opfyldt. 

• At mindst 75 % af forældrene får besked 2 måneder, før deres børn 

skal starte i et dagtilbud. 

 

    

    

    

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Retningslinier for optagelse i dagtilbud 

1. Alle børn, der bor i kommunen, kan få del i kommunens dagtilbud for børn. 

2. Barnet kan optages på venteliste fra fødsel. 

3. Børn, der flytter til kommunen, ligestilles med børn født i kommunen. 

4. Der er ligeledes mulighed for pasning på tværs af kommunerne. Kommunen kan afvise 

at optage børn fra andre kommuner, hvis det er begrundet i kapacitetsmæssige årsager, 

og hvis væsentlige hensyn til børn fra kommunen ellers ville blive tilsidesat. 

5. Anvisning af pladser sker efter anciennitet, med mulighed for at ønske en bestemt 

plads. 

6. Anciennitetsdatoen regnes fra barnets fødselsdato. 

7. Anvisning efter anciennitet kan dog fraviges, hvis et barn af sociale eller pædagogiske 

grunde har et særligt behov for et dagtilbud. Afgørelse træffes af fagsekretariatet. 

8. I tilfælde, hvor der er et akut behov for en plads i et dagtilbud, vil anvisning efter 

anciennitet kunne fraviges i begrænset omfang. Afgørelse træffes af fagsekretariatet. 

9. Pasningsgarantien gælder en plads i kommunen. Det tilstræbes at børn tilbydes plads i 

nærområdet, defineret som højest 8 km mellem bopæl og daginstitution. 

10. Ved anvisning af pladser kan der tages hensyn til søskende, tosprogede børn, 

pædagogiske hensyn, åbningstid samt køn - og aldersfordeling. 

11. Forældrene kan sige nej til en tilbudt plads uden at miste sin placering på ventelisten. 

12. Et barn kan stå passivt på ventelisten, således at forældrene selv skal sige til, hvis et 

behov opstår. 

13. Forældre kan ikke sige nej til et tilbud om overførsel til en alderssvarende institution, 

hvis der er en ledig plads i institutionen samtidig med, at der er behov for den 

vuggestue- eller dagplejeplads, deres barn har. 

14. Ved optagelse i en institution slettes barnet automatisk fra ventelisten til en lignende 

institution i samme geografiske område. Administrationen fastlægger de geografiske 

områders udstrækning ud fra en vurdering af de aktuelle behov. 

15. En flytning kan dog komme på tale, hvis forældre, institution og fagsekretariat finder det 

mest hensigtsmæssigt. Herunder kan der også tages søskendehensyn. 

16. Indmeldelse kan ske til den 1. eller 16. i en måned. 

17. Udmeldelse skal ske skriftlig med en måneds varsel til den 15. eller den sidste dag i  

18. Måneden, på Digital Pladsanvisning. 



 

 

 

Tidsfrister 

Plads efter barsel: 

Kommunen anviser en plads senest 4 uger efter udløb af den maksimale 
barsels- og orlovsperiode. Det vil sige senest, når barnet er 30 uger. 
 
Det er en forudsætning, at forældrene har anmodet om en plads senest 4 uger 
efter fødslen. 
 
Hvis forældrene overskrider ansøgningsfristen, kan kommunen rykke det 
tidspunkt, hvor den tilbyder en plads med en periode, der svarer til forældrenes 
overskridelse af ansøgningsfristen. Barnet er dog sikret en plads senest 3 
måneder efter udløb af den maksimale barsels- og forældreorlovsperiode, når 
forældrene søger under orlovsperioden. 
 
I alle andre situationer betyder pasningsgarantien, at kommunen skal tilbyde en 
plads senest 3 måneder efter ansøgningstidspunktet. 
 
Tilbud om den konkrete plads sker senest 3 uger før optagelsen, men det 
tilstræbes, at forældrene får besked 2 måneder før deres barn skal starte i et 
dagtilbud. 

 
 
 
 

Dagtilbud-børn 
Østerågade 40 
5672 Broby 
 
Pladsanvisningen 
 
Anne Lise Vexlund 
72 53 32 02 
 
Kirsten Kousgaard 
72 53 32 10 

 
Telefontid 
Mandag    8.00-12.00 og 13.00-15.30 
Tirsdag                            13.00-15.30 
Onsdag  8.00-12.00 
Torsdag  8.00-12.00 og 13.00-17.30 
Fredag       8.00-12.00  

 
 
 
 

 
 

 

 


